H. AYUNTAMIENTO
2021-2@ATUBRE 2021

Se toma protesta por parte de cada uno de los integrantes de la administracion.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

OFICIALIA MAYOR

Se revisaron expedientes de archivo.
Revisan asuntos legales de trabajadores que se dieron de baja.
Se solicita al personal haga entrega de la documentacion basica para actualizar archivo.

Se elabora el archivo del personal asignado y clasificando sus carpetas de acuerdo a su
labor que desempeiia.

Se elaboran nombramientos y contratos del personal.

Se da respuesta a 17 solicitudes de informacién de parte de la dependencia de la unidad de
transparencia.

Se expidieron 9 oficios de comision para diferentes areas.

Se recibe dos oficios.

Se envian dos oficios para diferentes areas.

Se reciben 3 circulares por parte de 3 diferentes Direcciones.

Se envian 2 circulares

ATENTAMENTE:

H. Ayuntamiento de Tuxcuéca Jalisco, 2021-20248 - p 49430

Tuxcueca, Jalisco
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Alvaro Obregon No.| Col. Centro
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