ACTA DE LA INSTAURACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TUXCUECA 23
MARZO DE 2020

En la Ciudad De Tuxcueca, Jalisco, siendo las 12:00 doce horas
del dia 23 veintitrés de marzo de 2020, en las oficinas que ocupa este
H. ayuntamiento ubicadas en Alvaro Obregén nimero 1 en la localidad
de Tuxcueca, Jalisco; en términos de los articulos 11 fraccién V de la Ley
General de Archivo, asi como de los articulos 21, 22 y el 58 de la Ley
General de Archivos de Jalisco y sus municipios.
se reunen en la sala de juntas de este sujeto obligado, los C.C. Maria
Aimé Puga Hernandez, encargada de Oficialia de partes; Raiil
Bracamontes Zuiiga, Encargado de Archivo de Archivo de Tramite;
Adriana Guillen Zuiiga, Encargada de Archivo de Concentracién;
Estefania Suarez Cardenas, encargada de Archivo Histérico; José
Efrain Pizano Reyes, Coordinador de Archivos; quienes conforman
parte del equipo de profesionistas del H. Ayuntamiento de Tuxcueca, a
efecto de llevar a cabo el desahogo de esta primera Sesidén del afio 2020
dos mil veinte.

ASUNTOS Y ACUERDOS:

I. En uso de la voz el Lic. José Efrain Pizano Reyes, Coordinador de
Archivos da la bienvenida a los presentes, hace del conocimiento que la
camara de Diputados aprob¢ la Ley General de Archivos (LGA) el 26
veintiséis de abril de 2018 dos mil dieciocho, de acuerdo con la Gaceta
Parlamentaria y fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
quince de junio de 2018 dos mil dieciocho; misma que entrd en vigor el
15 quince de junio de este afio 2019. También hace mencién que se
aprobd la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus municipios el 07
siete de noviembre del 2019 dos mil diecinueve misma que entré en vigor
al siguiente dia de su publicacion y fue publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 19 diecinueve de noviembre del 2019 dos mil
diecinueve.

Comentd que la Ley de Archivos del estado de Jalisco busca establecer
parametros y caracteristicas para la generacidon y administracion de
archivos, por lo que, de conformidad al articulo 21 y 22 de la citada Ley,
es nuestra obligacion llevar a cabo las tareas encomendadas en la
integracion de nuestro Sistema Institucional. Aclardé que todos los
documentos de archivo en posesion de este sujeto obligado formaran
parte de este Sistema, que debera integrarse por:

I. Un area coordinadora de archivos, y

11. Las areas operativas siguientes:

a) Oficialia de partes;

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo historico

e) Archivo Histérico, en su caso; y

Los responsables de los archivos de tramite de las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion, Unicamente cuando
sea sujeta de analisis de los procesos y procedimientos institucionales de
su area.

Debido a que la estructura del H. Ayuntamiento es pequefa, los
responsables de oficialia de partes, Archivo de Tramite, Archivos de
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Concentracion y Archivo Histérico, seran nombrados por el Coordinador
de Archivos.

Il.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM LEGAL
El Lic. José Efrain Pizano Reyes, Coordinador de Archivos, procede
a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia de los
siguientes miembros:

/\l o' Fhwain

Maria Aimé Puga | Oficialia de partes Presente
Hernandez

Radul Bracamontes | Encargado de Archivo de | Presente
Zuiiga Archivo de Tramite

Adriana Guillen 2uiiiga Encargada de Archivo de | Presente
Concentracion

Estefania Suarez | encargada de Archivo | Presente

Cardenas Histérico

Coordinador de Archivos | José Efrain  Pizano | Presente
Reyes

Primer acuerdo. - Con la asistencia de los presentes se declara
instalado el Grupo interdisciplinario, y se da cumplimiento al
requisito exigido por el articulo 56 de la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco.
Segundo acuerdo. - Se declara la existencia del QUORUM LEGAL
para dar inicio a la sesién del dia de hoy.
Acto seguido, el Lic. José Efrain Pizano Reyes, declard:
formalmente instalada la Sesion del Grupo interdisciplinario de este
sujeto obligado, siendo las 12:05 doce horas con cinco minutos del dia
23 veintitrés de marzo del 2020 dos mil veinte, por lo que se procede
al desahogo de la Sesién de acuerdo al siguiente:

Tercer Acuerdo.

ORDEN DEL DIA

. Instalacién del Grupo interdisciplinario.

Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal;

[l Lectura y aprobacién del Orden del dia;

IV. Informes de actividades y obligaciones:

a) De las actividades que el Grupo interdisciplinario tiene que llevar a
cabo.

B) Expedicion de las reglas de operacion para el funcionamiento de este
grupo interdisciplinario.

V. Asuntos generales.

Sometido que fue el orden del dia a la consideracién de los integrantes
del grupo interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar,
existiendo el quérum legal para su desarrollo en términos del articulo 57
fraccion 1V, por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen
seran legales y validos. En votacion econémica, se solicitd el sentido de
su voto.

Cuarto acuerdo. Continuando con el desarrollo de la Sesion, se procede
a desahogar el cuarto punto Orden del dia, a) De las actividades que
el Grupo interdisciplinario tiene que llevar a cabo en uso de la voz El
coordinador de Archivo salicitd al encargado de archivo de Tramite a dar
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lectura del articulo 59 de Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
municipios.
Son actividades del Grupo interdisciplinario, las siguientes:

1L

VI.

VIIL

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores
documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones
sobre la disposicion documental de las series documentales:

Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la
identificacion de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la
planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes
criterios: a) Procedencia: considerar que el valor de los
documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccion
documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una
completa identificacion de los procesos institucionales hasta
llegar a nivel de procedimiento; b) Orden original: garantizar
que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacion fue producida; ¢) Diplomatico: analizar la
estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias,
a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes; d) Contexto: considerar la importancia y
tendencias socioeconomicas, programas y actividades que
inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacion; e) Contenido: privilegiar los
documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de wun
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de
las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene
en ese documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacion resumida; y f) Utilizacion:
considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del 6rgano productor, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién
de los mismos;

Proponer, cuando corresponda, se atienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion
a que haya lugar;

Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion
documental esté alineado a la operacion funcional, misional y
objetivos estratégicos del sujeto obligado;

Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental
se incluya y se respete el marco normativo que regula la
gestion institucional;

Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en
apego a lo establecido para la gestion documental y
administracion de archivos;

Emitir su manual de operaciones para su funcionamiento y
reglas de operacion; y
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VIl Las demas que se definan en otras disposiciones y el Consejo
Nacional.

Dejando claro las obligaciones se procedié a continuar con el inciso b):
b) Expedicion de las reglas de operacion para el funcionamiento de
este grupo interdisciplinario.

En uso de la voz el Lic. José Efrain Pizano Reyes, Coordinador de
Archivos, manifiesta que el articulo 59 fraccion VI, Ley de Archivos del
estado de Jalisco y sus Municipios sefiala que "El Grupo interdisciplinario
para su funcionamiento emitird sus reglas de operacion o manual de
operaciones”.

En virtud de lo anterior solicita el apoyo al area Coordinadora de Archivos
para que pueda realizar dicho instrumento juridico de conformidad a la
normatividad aplicable.

Quinto acuerdo. Se instruye al Coordinador de Archivos para
Expedicion de las reglas de operacién para el funcionamiento de
este grupo interdisciplinario.
Haciendo uso de la voz, el C. José Efrain Pizano Reyes, Coordinador de
Archivos, pregunta a los presenies si tienen algo mas que afadir o
expresar, caso contrario, para dar por terminada esta Primera Sesion del
Grupo interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Tuxcueca
correspondiente al afo 2020.
No habiendo mas asuntos que tratar. Se dio por concluida la sesion,
siendo las 12:45 doce horas con cuarenta y cinco minutos del dia citado.
En Guadalajara, Jalisco, el dia 23 veintitrés de marzo del 2020 dos mil
veinte.

C. Ratl Bracamontes Ziiiga C. M7t7 Aimé Puga Hernandez
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C.Estefancimarez Cardenas
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Lic. José Efrain P zano Reyes
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